@ REGISTRO UNICO DE POSTULANTES

Instructivo Agrupamiento Administrativo

Recuerde que podra inscribirse solamente a un perfil y que los datos ingresados
tendran caracter de Declaracioén Jurada. La inscripcion sélo podra realizarse en
www.rosario.gob.ar/postulantes

Requisitos generales:

« Ser Argentino, nativo o naturalizado.

« Residir en la ciudad de Rosario (minimo 1 afio).

» Ser mayor de 18 afios a la fecha de inscripcién.

» Poseer el titulo requerido de acuerdo a cada agrupamiento al cual se postula.

« Completar el formulario de inscripcién al Registro Unico de Postulantes en esta pagina.

Requisitos especificos. Agrupamiento Administrativo:

« Titulo secundario y/o polimodal completo (excluyente).

+ Manejo avanzado de PC: herramientas de oficina, planilla de calculo, procesador de texto e
internet.

« Se valorard la realizacién de cursos vinculados al perfil al cual se postula.

« Formacién y/o experiencia comprobable en el perfil al cual se postula (minimo un (1) afno).

+ Edad: entre 18 y 35 afos (preferentemente).

« Amplia disponibilidad horaria.
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La primera instancia del Registro Unico de Postulantes corresponde a los datos personales de la
persona que desea inscribirse. Aqui debe indicar que acepta los Términos de Referencia, lo cual implica
gue el postulante conoce los mismos y suscribe a todo lo que alli se detalla.

Por ultimo, para ofrecer mayor seguridad en el registro, es necesario escribir el texto que aparece en el
Cddigo de Seguridad tal como se muestra en la pantalla.

Datoes personales
Tipo y Nro. de documento=: (NI v [[| ]

Género*; ) Femenino ') Masculino

Escriba el texto que aparece en la imagen™:

B >55~5> B

[ntroduzca el texto

5 Acepto los Términos de Referencia.
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En la siguiente pantalla, debe completar otros datos personales (apellido y nombre completo,
seleccionar la fecha de nacimiento y la nacionalidad); brindar la informacién correspondiente al
domicilio actual y responder si reside en la ciudad de Rosario.

Puede completar los datos anteriores brindando un teléfono de la ciudad de Rosario y una direccién de
correo electrénico (E-mail), para un eventual contacto con el postulante.

REGISTRO UNICO DE POSTULANTES

Lo= datos codgatorios se indcan mediants un

Datos personales

Tipe y Nro, de docurmenta:  DHI 275849675 Genero:  Masculine

Apellidos®: | Hombres': |

Fecha de nacimicnto®: ! dd .|' mim § | aaaa

Hacionalidad': | Argentina ¥ |

Domicilio ¥ datos de conlacto en |a ciudad de Rosario

Provincia: Santa Fe Localidad: Rozano

Calle: | | o :l

Pimo: I:I Deplo: Bis: | Letra | |

2Reside en Rozario desde hace un afio o mas ?* Una Olsi

Teléfono: ! | Celular: | |

E-mail: | |

Arkarior
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En este paso debe seleccionar el Agrupamiento al cudl se inscribe, en este caso Administrativo. Al
seleccionarlo, se muestran, més abajo, los perfiles (Administrativo de tareas generales, Administrativo
de atencién al publico y gestiéon telefénica y Administrativo de tareas contables).

Seleccione uno de los perfiles para postularse, teniendo en cuenta que sdélo podra inscribirse a un
Agrupamiento y a un perfil.



REGISTRO UNICO DE POSTULANTES

| r= datas mhigatarns: 20 irddean medlante: e *

AerapamieTc al cua e aashis*:
® aewmimstralnem

Feeadizar la csion de los activicsckes de scports acminizlrslive sspeciiics alz lmoo de & Oreenizecicr en ko que desampers funciones,
respelandu s procedin e oz exloukesdos pord cddy caso,

' Operario

Qperat ¢ azsguist ls2 concicionss necessriss oo lingiezs, ordar, funcionalidsd v securizdad de la szl achuqs sdiicia o insta scicres cel Area
an la caal dezampedia fanciones .

Y Teenico/Profesional

Copplin fun Linn e progins ve su especidlidad, apover d personalde ulros agicpsn ienlos, gzesocar, veslioar v cunlular en e sy
técnica spechica.

Perfil el cual 2e postula

{EE Al rinizaalidudz Laiess ye = dlzs
S e pinisd ali ew dz sl i g 20l v o geslive e elnica

() g vinimrative de tarems cortables

m Siprer L
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Una vez realizada la seleccién del agrupamiento y el perfil, debe brindar informacién sobre educacién.

Es muy importante tener a mano los Ultimos titulos obtenidos para completar con exactitud la fecha de
emisién de los mismos.

Ademds, en esta pantalla pude completar informacién sobre otros conocimientos obtenidos
(Informatica e idiomas).

Recuerde que debe poder acreditar dichos conocimientos.



M| de cducacltn inical y media

":" H-g-nz
2 I'riraric
B sidundwican size
' Securdariz
Y fgcundan s tEo-loo snocures
':-" Gecurdan - brc-ico dit_laci Zn cadif cant= de forrrazidn s&cnice &n ofic o, axcusd s agrodecn cw cumicu s =oandice da Goafos

Fecha de emision del certiicado de sshediettobe':
| A=A SURATIOE i INAE ST arna

o Tlene setudios 1ol Wl

o S ampte s 'R e W Finclican

Ared dbe asuloe Tarclarn oe: | Selectlonar v

Facha tla emledén del diulo's |

4 NGIG GOTLI e S NGt s

Y He Y opzomplese Y E-cuse WY ol imdecredz CF Tale daogoads

.H-.I'G-il dbe oo UNuCT SItar oD | Arputcciima ¥

Foeha de ermiscn dol Bule's |
Diros conpcimicnbos

4 IEnc eonocimicmes de mornstiea™ ko Cls

| 1ome: Senacimecnto awanzade de (03 siuncnte: Miomsa3 v ks pucde nercofar:

I ngis Blpra-cis [ Fort_g-<= | Ealiznz | ctres
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Una vez brindada la informacién sobre Educacién, el registro permite aportar mdas datos sobre la
formacién del postulante, relacionada con el perfil elegido.

Aqui puede seleccionar una o varias opciones del listado de capacitaciones realizadas.

Al marcar una o varias opciones, es necesario indicar la cantidad total de horas consumadas en las
capacitaciones (debe sumar la carga horaria que figura en los diplomas o certificados de las
capacitaciones realizadas e indicar la opcién que corresponda segun el resultado de la suma).

Recuerde que debe poder acreditar las capacitaciones realizadas.



Agrupamiarte: Ldmin sralive

Fertl al cum seposida: Acministrasee e tarzas qenerales

Seleccinns lags capachacones acredmahles e realizé pnins ulhimos 1 anos:
l:l sanretan ade Sam nestrshenipen tren
L sanas towenie
l-—l Sactaraclén, Cokros v FE0os
'-:' J o= Alicy
E IR Y Orsmn z=c & de Cw=-dos™ertas ¢ hagosizcidr
=] A rinisracidn cal s rpodplanifizacidn sstrabégica
= Trabajo en cgaipod coracce
|_| Zaoan cscidn efaziva) madisc drigesticn oy resclucion da colictes
&= Jparscor Admi-istratieo PO M wval Inic sl
l:l Tn=racar @dministration PLH vel &v=neadn

L memmior a1 Piblics v lizshdn lelzidnics/lele vaketing

L oratsoia Praciica

Frienor Sgd erte
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El siguiente paso se corresponde con la formacién y/o experiencia comprobable en el perfil al cual se
postula el postulante.

Aqui debe completar si ha prestado servicios en el ambito publico y/o en el ambito privado, marcando
segun corresponda los afios de prestacién de dichos servicios.

Recuerde que debe poder acreditar los antecedentes indicados, antigiedad y funciones
desempefiadas.

Para finalizar con el registro, el postulante debe indicar la disponibilidad horaria, si posee licencia de
conducir y si tiene alguna discapacidad.



Experiencia comprobable

:Cuenta con antecedentes acreditables, en el ambito piblico, relacionados con el perfil Administrative de tareas
generales en el cual se postula?*

D ne @ 51, hasta 1 ano o S, de 1a8afos " 5, mas de 5 afios

ACuenta con antecedentes acreditables, en el ambito privado, relacionados con el perfil Administrativo de tareas
generales en el cual se postula?*

& e © Si, hasta 1 =ano =] S, de 1a5afos W Sl masde s afios

Datos adicionales

:Cuenta con disponibilidad horaria para trabajar sabados, domingos vy feriados #* f;]ND s

£Cuemta con disponibilidad horaria para trabajar en turnos rotatives ?* QND ‘\;’Si

Sitiene licencia de conducir, seleccione la de mayor rodaje:

Hinguna v

£ Tiene alguna discapacidad 2* ':_-’Nu:u ';JSF

Arteriar Sl
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Finalizados los pasos anteriores, el registro muestra en pantalla todos los datos ingresados, con la
posibilidad de modificar la informacion brindada antes de efectuar el registro, haciendo clic sobre el
botdén Registrar Postulacion.




Formacion relacionada al perfil

Realizd las siguiertes capacitacionas v las puede acreditar:  Auxiliar Contable

Seleccione |2 cantidad total de horas insumidas en las capacitaciones indicadas en al item arterior: de 1 230 hs

rodifi car

Experiencia comprobable

s Cuenta con antecedentas acraditables, en el Ambito pablico, relacionados con el perfil Administrativo de tareas generales en el cual ze
postula®™ 51, hasta 1 afio

s Cuenta con antecedentes acreditables, en el Ambito privado, relacionados con el perfil Administrativo de tareas generales en el cual =e
postula®™ 51, hasta 1 afio

rodificar

Datos adicionales

& Cuenta con disponibilidad horaria para trabajar sdbados, domingos y feriados?:  Si
2 Cuerta con disponibilidad horaria para trabajar en turnos rotativos?: 51
Licencia de conducir clase: B1 - Automoviles, camionetas v casas rodantes motorizadas hasta 2.500 Kg. de peso

ATiene alguna discapacidad?: Mo

rodificar

Deberd guardar y/o imprimir el formulario

Una vez que realizada la postulacién, la persona no podra realizar un nuevo registro.

OBSERVACIONES

El sistema evalla los datos que el postulante ingresé en el Formulario de Registro segun los requisitos
generales y especificos para el Agrupamiento y el perfil seleccionado.

Una vez finalizados los pasos del Formulario, se mostrard en pantalla un mensaje de aceptacién de la
Inscripcién, debiendo aguardar hasta la publicacién de los resultados correspondientes a esta etapa.

En www.rosario.gob.ar/postulantes se publicara el listado de postulantes, las fechas, lugares y demas
notificaciones para las siguientes etapas.

Si finalizada la inscripcién en el formulario, aparece en pantalla el siguiente mensaje: “Inscripcion
rechazada. No cumple con los requisitos establecidos en los Términos de Referencia“, significa que el
postulante no ha cumplido con los requisitos generales y/o especificos para la postulacién segin
Agrupamiento y perfil al que se quiere inscribir.
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